BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI DONG THI NANG NGACH CONG CHUC DPoc ldp - Ty do - Hanh phiic
NAM 2018 VA THI THANG HANG VIEN
CHUC HANH CHINH NAM 2016 - 2017

sé: 4699 /TB-HPT Ha Ngi, ngay O thdng /2 nim 2018

THONG BAO TRIEU TAP THI SINH

Thuc hién Ké hoach t6 chire ky thi ning ngach céng chire tir ngach nhan
vién 1én ngach cén su; tir ngach nhan vién, can su va tuong duong 1én ngach
chuyén vién va tuong duong nam 2018 va thi thiang hang vién chirc hanh chinh
nim 2016 - 2017 ctia B6 Tu phap, Hoi ddng thi ning ngach céng chirc 1én ngach
can su, chuyén vién va tuong duong ndm 2018 va thi thang hang vién chirc hanh
chinh ndm 2016 - 2017 ctia B4 Tu phap théng béo cac nodi dung lién quan viée tb
chure ky thi nhu sau:

I. NOI DUNG

1. Triéu tdp coéng chitc, vién chirc du thi c6 du céc diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh tai K& hoach t6 chirc ky thi nang ngach cong chirc tir ngach
nhéan vién; tr ngach nhén vién, can su va tuong duong 1&n ngach chuyén vién va
tuong duong ndm 2018 va thi thang hang vién chirc hanh chinh ndm 2016 -
2017 ctia Bo Tu phép ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1354/QB-BTP ngay
13/6/2018 ctia B truéng B Tu phéap (Danh sdch xem trén Cong théng tin dién
tir B Tw phap).

2. P& nghi Téng cuc truéng Tong cuc Thi hanh an dén su théng béo dén
cong chirc thudc Toéng cuc Thi hanh 4n dan su va céc co quan thi hanh 4n dén su
dia phuong; Thu truéng céc don vi thudc Bé théng bao dén céng chirc, vién
chirc du thi thude thAm quyén quén Iy Théng bdo triéu tap trén va cac nfi dung sau:

2.1. Té chite khai mac ky thi, phé bién néi quy, quy ché va huéng dén én
tdp cho thi sinh:

- Khai mac ky thi, t6 chric thu phi: % ngay, chiéu ngay 21/12/2018 (thir Sau).
- T4 chtzc 6n tip cho thi sinh: Negay 22/12/2018 (thu Bay).
- Dia diém: Hoc vién Tu phap, s 09 Tran V¥, phuong Mai Dich, quan Cau
Gidy, thanh pho Ha Noi.

2.2. Thoi gian thi, mén thi

+ Séng ngay 24/12/2018 (thir Hai): Thi mén kién thirc chung.

+ Chiéu ngay 24/12/2018 (thir Hai): Thi mén tin hoc.

+ Sang ngay 25/12/2018 (tht Ba): Thi mén chuyén moén, nghiép vu.



+ Chiéu ngay 25/12/2018 (thir Ba): Thi mén ngoai ngi.
(Chi tiét xem trong Lich thi, néi dung thi kém theo Théng bdo nay)
2.3. Dia diém thi

- Pia Eiiém ,1:(75 chirc thi:' Hoc vién Tu phap, s6 09 Tran V¥, phuong Mai
Dich, quan Cau Giay, thanh pho Ha Nai.

2.4. Lé phi thi

Theo quy dinh tai Théng tu sé 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
B truéng Bo Tai chinh huéng din mirc thu, ché d6 thu, ndp, quéan Iy va st dung
phi du thi tuyén va phi du thi ndng ngach céng chitc, vién chic, cu thé:

+ Dbi véi cong chite dir thi ndng ngach 1én ngach cén su: Khéng thu 18 phi thi.

+ Dbi voi cong chire dy thi nang ngach 1én ngach chuyén vién, ké toan vién
va vién chuc du thi thang hang l1én chuyén vién, chuyén vién chinh: 500.000
d6ng/01 thi sinh.

3. Danh sach cong churq vién chirc du thi; sb bao danh; lich thi cu thé va
céc van dé khac lién quan dén ky thi s& duoc dang trén Cong thong tin dién tir
cua BO Tu phép.

4. P6i v6i cac dia phuong, dé nghi co quan, don vi ctt Truéng doan (trz
truong hop doan cé 01 nguoi du thi); Truong doan co trach nhiém: quan ly
doan, dai dién cho doan dé xuét, kién nghi céc noi dung lién quan dén ky thi véi
Ho6i dong thi; nOp 1€ phi thi va lam thu tuc du thi cho doan. Vin ban cir Truong
doan, dbi véi cac co quan thi hanh 4n dan su dia phuong dé ngh1 gui vé Téng
cuc Thi hanh an dén su trudce ngay 10/12/2018 d& tbng hop gui Vu T6 chirc can
bo, B6 Tu phép; d6i véi don vi thude Bo, d nghi giri v& Vu Té chite cén bd, Bo
Tu phép trude ngay 10/12/2018.

5. Cong chirc, vién chuc dugc triéu tdp du thi mang theo chimg minh thu
hodc gidy to tiy than c6 dén anh. Riéng cac truong hop dugce mién thi mén Tin
hoc, Ngoai ngit (tru truong hop dwoc mién theo d¢ tuéi) khi dén tép trung du thi
mang theo 01 ban sao van bing, ching chi... ¢ chimg thuc dé kiém tra, d6i
chiéu 13m cén ¢t xét mién thi.

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN

1. Cin ctr danh sach céng chirc, vién chtrc ¢6 da didu kién tham gia k¥ thi
theo thong bo ctia Hi dong thi, Thi truéng céc don vi ra quyét dinh ctr cong
chire, vién chirc thude quyén quan ly tham gia ky thi nAng ngach 1én ngach can
su, chuyén vién va tuong duong nidm 2018 va thi thiang hang vién chic hanh
chinh nam 2016 - 2017.

2. Giao Thng cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su théng béo dén cong
chirc thudc Téng cuc Thi hanh &n dén su va cac co quan thi hanh &n dén sy dia
phuong; Thu truéng cac don vi thude Bo théng bdo dén cong chirc, vién chirc
du thi thudc thAm quyén quan Iy vé cdc ndi dung lién quan dén ki thi: Thoi

:



gian, dia diém t6 chirc ky thi va cdc nodi dung lién quan tai Théng bdo nay dé
thuc hién.

3. Pé nghi Thu tmong cac don vi c6 thi sinh tham gia duy thi tao diéu kién
cho c4c thi sinh tham gia ky thi dat két qué tot nhét.

4. Céc ché d() dbi véi cong churc, vién chitc tham du ky thi duoc thuc hién
theo quy dinh cta phap lut hién hanh.

Hoi dong thi théng bao d& Thu truéng cac don vi biét va thuc hién, qua
trinh thuc hién c6 van dé lién quan can giai quyét dé nghi lién hé Vu Té chuc
can bo, B Tu phap (Dién thoai: 0246.273.9367 - Pong chi Ha Thi Lan)./. dk”

Noi nhin:

- Nhu trén;

- B6 trudng (dé b/céo);
- Céc thanh vién HDT;
- Luu: VT, TCCB.
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THUTR ONG BO TU PHAP

Phan Chi Hiéu






CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

LICH THI, NOI DUNG THI
NANG NGACH CONG CHUC LEN NGACH CAN SU, CHUYEN VIEN
VA TUONG PUONG NAM 2018 VA THI THANG HANG VIEN CHUC
HANH CHINH NAM 2016 - 2017
(Kém theo Théng bdo s64-698 /TB-HPT ngay 0§ /12/2018 ciia Héi dong thi)

I. TO CHUC KHAI MAC, PHO BIEN NOI QUY, QUY CHE VA
HUONG DAN ON TAP CHO THi SINH

1. L& khai mac:

- Thoi gian: Tir 14h00° C{én 16h00" ngay 21/12/2018 (Tht Séu): Thi sinh du
L€ khai mac ky thi va nghe pho bién Noi quy, Quy ché ky thi.

- Pia diém: Hoc vién Tu phép, s6 09 Tran V¥, phudng Mai Dich, quin Cau
Gidy, thanh phd Ha Nbi.

2. Lam thu tuc du thi:

- Thoi gian: Tur 16h00’ dén 18h00’ ngay 21/12/2018 (Thtr Sau): Thi sinh
ndp 18 phi thi; xem s6 béo danh, phong thi, so d6 phong thi va dinh chinh thong

tin trong danh sach du thi (néu co).

- Pia diém: Hoc vién Tu phap, s6 09 Tran V¥, phudng Mai Dich, quan Cau
Giay, thanh phd Ha Nbi.

3. Huéng dan 6n tap cho thisinh
- Thoi gian: Ngay 22/12/2018 (Thua Bay);

- Dia diém: Hoc vién Tu phap, sb 09 Trin V¥, phuong Mai Dich, quan Cau
Gidy, thanh phd Ha Noi.

II. TO CHUC THI

Dia diém t6 chirc: Hoc vién Tu phap, sb 09 Trin V¥, phuong Mai Dich, quén
Cau Gidy, thanh phé Ha Nbi.

1. Ngay 24/12/2018 (Thir Hai)
1.1. Buéi sing: Thi viét mén Mén kién thifc chung
a. Noi dung thi:

- D61 véi thi ndng ngach coéng chtc 1én can sy, chuyén vién va ké toan
vién: Kiém tra kién thirc, nang luc hiéu biét cua céng chirc du thi vé t6 chic bd
may nha nudc; quén ly hanh chinh nha nudc; ché dé cong vu, cdng chirc; vé chu



trwong, dudng 161 ctia Pang va ctia phép luat v& nganh, linh vue phi hop véi yéu
cau cua ngach du thi.

- Dbi véi thi thang hang 1én chuyén vién, chuyén vién chinh»Kiém tra kién
thtrc, nang luc hiéu biét ctia vién chire du thi vé hé théng chinh tri; cic vin dé veé
quan ly hanh chinh nha nudc; phan céng, phan cap, Uy quyén; cai cach hanh
chinh; phéap luat vé don vi sy nghiép cdng 1dp va v€ vién chuec; cac chi truong,
duong 161 cua Dang, phéap ludt ciia Nha nudc vé nganh, linh vuc phi hop vdi tiéu
chuan cuia ngach du thi.

b. Lich thi:

- 7h30’: Thi sinh c6 mat tai phong thi.

- 07h30’ - 08h00’: Giam thi ghi s6 bao danh (sép xép thi sinh ngdi thi), goi
tén tung thi sinh vao phong thi; Gidm thi 1 nhan @€ thi, lam thu tuc xac nhan dé
niém phong; Giam thi 1, Gidm thi 2 ky giy thi, gidy nhép phat cho thi sinh.

- Thoi gian 1am bai:

+ Pbi véi thi nang ngach Ién can su: 90 phut tir 8h00’ - 9h30°;

+ Pbi véi thi nang ngach 1én chuyén vién va ké toan vién; thiang hang lén
chuyén vién: 120 phut tir 800’ - 10h00’;

+ Do6i v6i thi thing hang 1én chuyén vién chinh: 180 phat tir 8h00° -
11h00°, ‘ ‘ :

- Sau khi hét thoi gian 1am bai Thi sinh ndp bai, ghi di s6 t& va ky xac nhén
trude khi ra khéi phong thi (néu chua ky coi nhu chua np bai thi).

1.2. Buéi chiéu: Thi tric nghiém mon tin hoc vin phong

a. Noi dung thi:

Kiém tra hiéu biét v& hé didu hanh Windows, st dung céc img dung cia
Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chudn k¥ ning st dung cong
nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B trudng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chuén k¥ ning
str dung cong nghé thdng tin.

b. Lich thi:

- 14h00’: Thi sinh c6 mit tai phong thi.

- 14h00’ - 14h30’: Giam thj ghi s béo danh (sép xép thi sinh ngdi thi), goi
tén timg thi sinh vao phong thi; Gidm thi 1 nhan d& thi, 1am thi tuc x4c nhan dé
niém phong; Giam thi 1, Giam thi 2 ky va phat bai thi, gidy nhap cho thi sinh.

- Thoi gian 1am bai:

+ Dbi vé6i thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién, ké toan vién va thi thang
hang lén chuyén vién: 30 phut tir 14h30’ - 15h00’;



+ D6i v6i thi thang hang 1én chuyén vién chinh: 45 phut tir 14h30° -
15h1%,

- Sau khi hét thoi gian 1am bai, thi sinh ngdi tai chd, giam thi di thu da bai
va goi thi sinh 1én ky x4c nhan nop bai (néu chua ky coi nhur chua ndp bai thi).

2. Ngay 25/12/2018 (Thir Ba)

2.1. Bubi sdng: Thi tric nghiém mén chuyén mén, nghiép vu

a. Noi dung thi:

- Péi véi thi nang ngach 18n céan su, chuyén vién va k& toén vién: Kidm tra
va danh gia trinh d9, ndng luc chuyén mon, nghiép vu cia cong chirc theo yéu
cau cua ngach du thi.

- Déi véi thi thang hang Ién chuyén vién, chuyén vién chinh: Kiém tra va
danh gia trinh d9, ning luc chuyén mon, nghiép vu cua vién chtc theo yéu cu
cua ngach du thi.

b. Lich thi:

- 8h00’: Thi sinh c6 mat tai phong thi.

- 8h00' - 8h30": Giam thi ghi s6 bao danh (sip xép thi sinh ngdi thi), goi
tén tung thi sinh vao phong thi; Giam thi 1 nhéan dé thi, lam thu tuc xdc nhan dé
niém phong; Giam thi 1, giam thi 2 ky bai thi, giay nhap phat cho thi sinh.

- Thoi gian lam bai: _

+Déi véi thi nang ngach 1én can su, chuyén vién, ké toan vién va thi thang
hang 1én chuyén vién: 30 phut tir 8h30° - 9h00’;

+ P6i véi thi thing hang 16n chuyén vién chinh: 45 phut tir 8h30° - 9h15°.

- Sau khi hét thoi gian 1am bai, thi sinh ngdi tai chd, gidm thi di thu du bai
va goi thi sinh 1én ky x4c nhén ndp bai (néu chua ky coi nhu chua ndp bai thi).

2.2. Buéi chiéu: Thi viét mén Ngogi ngir

a. Noi dung thi:

- Péi véi thi nang ngach 1én can su: Kiém tra cdc k¥ nang doc, viét mot
trong nim thir tiéng: Anh, Phdp, Nga, Puc, Trung Qudc & trinh do tuong duong
béc 1 khung nang luc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta B6 truong B6 Gido duc va Dao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam (sau ddy viét tat 1a Thong tu
s6 03/2014/TT-BGDDT).

- Pbi véi thi nang ngach 1én chuyén vién, k& todn vién va thi thang hang
1én chuyén vién: Kiém tra cic k§ ning doc, viét mét trong nam thir tiéng: Anh,
Phép, Nga, Dtc, Trung Qudc ¢ trinh d§ twong duong bac 2 khung ning luc ngoai
ngft Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BGDDT.



- P6i véi thi thang hang 1én chuyén vién chinh: Kiém tra cic k¥ ning doc,
viét mot trong ndm thir tieng: Anh, Phéap, Nga, Ptrc, Trung Quoc ¢ trinh d6 tuong
duong bac 3 khung ning luc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BGDDT.

b. Lich thi:

- 14h00’: Thi sinh c6 mat tai phong thi.

- 14h00’ - 14h30’: Giam thi ghi s6 bao danh (sép xép thi sinh ngdi thi), goi
tén timg thi sinh vao phong thi; Giam thi’1 nhén (;Ié thi, lam thu tuc xac nhan dé
ni€ém phong; Giam thi 1, Giam thi 2 ky giay thi, giay nhap phat cho thi sinh.

- Thoi gian lam bai:

+ P6i véi thi nang ngach 1én cén su, chuyén vién va ké toan vién; thing
hang lén chuyén vién: 60 phut tir 14h30’ - 15h30°;

+ P6i v6i thi thing hang 1én chuyén vién chinh: 90 phut tir 14h30° -
16h00°.

- Sau khi hét thoi gian lam bai Thi sinh n¢p bai, ghi du sb t& va ky xéc
nhén trude khi ra khoi phong thi (néu chua ky coi nhu chua np bai thi).

3. Chuy:

- Tai liéu huéng dan 6n thi s& duoc phét vao ngay hudng dan 6n tap.

- D& nghj thi sinh xut trinh Gidy chimg minh nhén dén, Thé dy thi dé
giam thi kiém tra trudc khi vao phong thi. Truong hop Thi sinh khéng nhén dugc
Thé dy thi, khong mang Gidy chimg minh nhén dén cén phai c6 gidy to tuy théan
hop phap co6 dan anh (Thé Pang, Ho chiéu, Giay phép lai xe).

- Thi sinh khoéng dugc mang dién thoai di dong Yél cac tl}iét bi dién tir vao
phong thi; truong hop mang theo dién thoai di déng, dé nghi tat chuéng, bé dién
thoai vao phong bi, ky va ghi tén, giri gidm thi quan 1y, thi xong 1én nhén lai./. W~






